
Lisade sisukord 

I Plankide näidised 

1. Kaitseliidu üldplangi näidis 
2. Kaitseliidu ülema üldplangi näidis 
3. Maleva kirjaplangi näidis 
4. Kaitseliidu inglisekeelse plangi näidis 

II Dokumentide näidised 

5. Käskkirja näidis 
6. Operatiivkäsu näidis 
7. Protokolli näidis 
8. Otsuse näidis 
9. Olukorda fikseeriva akti näidis 
10. Mahakandmise akti näidis 
11. Üleandmise-vastuvõtmise akti näidis 
12. Käsunduslepingu näidis 
13. Tööde üleandmise-vastuvõtmise akti näidis 
14. Algatuskirja näidis 
15. Vastuskirja näidis 
16. Kaaskirja näidis 
17. E-kirja näidis 
18. Garantiikirja näidis 
19. Volikirja näidis 
20. Avalduse näidis 
21. Taotluse näidis 
22. Järelepärimise näidis 
23. Memo näidis 
24. Ettekande näidis 
25. Elulookirjelduse näidis 
26. Esildise näidis 
27. Teatise näidis 
28. Tõendi näidis 
29. Tänukirja näidis 
30. Kaastundeavalduse näidis 
31. Kutse näidis 
32. Visiitkaartide näidised 

III Ringlusskeemid 

33. Käskkirja ja korralduse ringlusskeem 
34. Protokolli ja otsuse ringlusskeem 
35. Akti ringlusskeem 
36. Lepingu ringlusskeem 
37. Saabunud dokumendi ringlusskeem 
38. Väljamineva kirja ringlusskeem 
39. Sisemise kirja ringlusskeem 
40. Teabenõude ringlusskeem 

41. Salastatud teabekandjate registri näidis 

IV EDHS GoPro case Professional 

42. Vaated EDHSis GoPro case Professional 
43. Sakid EDHSis GoPro case Professional 



44. Väljad EDHSis GoPro case Professional 

V Arhiveerimine 

45. Arhiivinimistu näidis 
46. Arhivaalide üleandmise taotluse näidis 
47. Arhivaalide avalikku arhiivi üleandmise akti näidis 
48. Dokumentide hävitamisakti näidis 
49. Salastatud teabekandjate hävitamisakti näidis 

VI Loetelud 

50. Dokumentide loetelu näidis 
51. Salastatud teabekandjate loetelu näidis 
52. Arhiveeritud dokumentide loetelu näidis 

VII Asjaajamise üleandmine-vastuvõtmine 

53. Asjaajamise üleandmise-vastuvõtmise käskkiri 


