IV DOKUMENTIDE AVALIKUSTAMINE, NEILE JUURDEPAASU TAGAMINE JA
JUURDEPAASUPIIRANGUTE KEHTESTAMINE

§ 25 Dokumentide avalikustamine

(1) Avalik teave on mis tahes viisil ja mis tahes teabekandjale jaadvustatud ja dokumenteeritud
teave, mis on saadud voi loodud seaduses vdi selle alusel antud Oigusaktides satestatud
avalikke Ulesandeid taites.!

(2) Juurdepadas Kaitseliidu avalikule teabele vbéimaldatakse teabendude taitmisega ja teabe
avalikustamisega.”

Teabele juurdepdasu vdimaldamisel peab olema tagatud isiku eraelu puutumatus ja
autoridiguste kaitse.®

Teabele juurdepaas hdimab ka digust seda teavet taaskasutada.”

(3) Kaitseliit on kohustatud avalikustama jargmise oma Ulesannetega seotud olemasoleva
teabe:

1) andmed ohust inimeste elule, tervisele ja varale;

2) kollegiaalsete organite likmete nimed ja e-postiaadressid;

3) tegevusaruanded ja tulude-kulude aruanded,

4) andmed keskkonnaseisundist, keskkonnakahjustustest ja ohtlikest keskkonnamdgjudest;

5) riikliku vdi teenistusliku jarelevalve ettekirjutised voi otsused nende jdustumisest;

6) kontseptsioonide, arengukavade, programmide ja muude lldise tdhtsusega projektide
eelndud enne padevatele organitele heakskiitmiseks esitamist, samuti vastavad heakskiidetud
ja vastuvéetud dokumendid;

7) avalike Urituste kavad,;

8) andmekogudes sisalduvad andmed, millele ei ole kehtestatud juurdepaasupiirangut
(nimetatud teave avalikustatakse masinloetaval® kujul ning see peab olema tervikliku
andmekogumina allalaaditav teabevarava® kaudu’);

9) dokumendiregistri;

10) isikuandmete téotlemise eesmargi, ulatuse ja viisi, kolmandatele isikutele, sealhulgas
teisele asutusele, isikuandmete edastamise ja avalikkusele kattesaadavaks tegemise ning isiku
poolt enda andmetega tutvumise diguse ja korra;

11) muu teabe ja dokumendi, mille avalikustamise kohustus on satestatud seaduses voi selle
alusel vastuvoetud digusaktis vdi mida Kaitseliit peab vajalikuks avalikustada.

Nimetatud teave avalikustatakse ajakohasena ning viisil ja vormis, mis vbimaldab teabe
allalaadimist masinloetaval kujul.?

! Avaliku teabe seaduse § 3 Ig 1.

% Vastavalt avaliku teabe seaduse § 8 g 1.

® Avaliku teabe seaduse § 4 Ig 3.

* Avaliku teabe seaduse § 8 Ig 3. Teabe taaskasutamine on fuusilise voi juriidilise isiku poolt teabe kasutamine arilisel voi
mittedrilisel eesmargil, mis ei lange kokku algse eesmargiga, mille jaoks see teave avalikke Ulesandeid taites saadi vdi loodi.
Avaliku teabe seaduse § 3".

® Masinloetav kuju tahendab digitaalseid dokumente, mis on piisavalt struktureeritud, nii et tarkvararakendused suudavad
usaldusvaarselt tuvastada Uksikuid faktivaiteid ja nende sisemist struktuuri. Avaliku teabe seaduse muutmise seaduse eelnéu (263
SE) seletuskiri.

® Eesti teabevirav on veebileht, mille kaudu on kattesaadav teabevaldajate tegevusvaldkonda ja tildkasutatavaid teenuseid
puudutav avalikkusele suunatud teave ning mille kaudu véimaldatakse juurdepaas elektroonilisele Uldkasutatavale teenusele ja
taaskasutatavale teabel. Avaliku teabe seaduse § 32*Ig 1.

" Vastavalt avaliku teabe seaduse § 29 Ig 4.

8 Vastavalt avaliku teabe seaduse § 29 Ig 3.



(4) Teabe avalikustamisel peab olema margitud, kes, millal ja millise toiminguga (kehtestamine,
kinnitamine, registreerimine vdi muu ametlik toiming) on avalikustatava teabe dokumenteerinud
ning kellelt saab avalikustatud teabe kohta selgitusi.’

(5) Kaitseliit on kohustatud viivitamata avalikustama teabe inimeste elu, tervist voi vara voi
keskkonda ahvardavast ohust, valides selleks kiireima ja sobivaima viisi, et ohtu valtida ja
véimalikke tagajargi leevendada.™

(6) Teave avalikustatakse Kaitseliidu ja selle struktuuriGksuste kodulehtedel. Lisaks voib teavet
avalikustada

1) tele- vdi raadioprogrammis voi trikiajakirjanduses;

2) dokumendi vaéljapanekuga Uuldiseks tutvumiseks kohaliku omavalitsuse asutuses vdi
rahvaraamatukogus;

3) ametlikus valjaandes;

4) muul seadusega voi selle alusel vastuvdetud digusaktiga ettenahtud viisil.™*

(7) Teave tuleb avalikustada viisil, mis tagab selle jdudmise vdimalikult Kiiresti igatheni, kes
teavet vajab. Kui teabe avalikustamise viis on ette ndhtud eriseadusega, kohaldatakse teabe
avalikustamisel eriseaduses satestatud viisi ja avalikustatakse teave lisaks ka kodulehel.*?

(8) Dokumendiregistris registreeritud ja EDHSis GoPro case Professional sisalduvatele
elektroonilistele dokumentidele, millele ei ole juurdepaasupiirangut kehtestatud, tagatakse
juurdepaas dokumendiregistri kaudu.™ (Vt § 50.)

(9) Dokumentide avalikustamise eest vastutab Kaitseliidu tlem.

Teabe avalikustamist korraldavad peastaabi Uldosakond (dokumendiregister), side- ja
infotehnoloogia osakond (infotehnoloogiline tugi) ning avalike suhete ja koost66 osakond
(kodulehed).

§ 26 Juurdepaasu= tookmarketeeined. tggamine dokumentidele

(1) Teabele juurdepdasu véimaldamiseks Kaitseliit:

1) tagab juurdepaasu dokumendiregistrile kodulehel:
http://domino.kaitseliit.ee/gopro/avalik.nsf/byjournalkey?open;

2) avalikustab avalikustamisele kuuluva teabe kodulehel: www.kaitseliit.ee;

3) peab arvestust tema valduses olevate dokumentide lle EDHSis GoPro case Professional
(v.a salastatud teabekandjad, mille Ule peetakse eraldi arvestust — vt VI 0sa);

4) annab avalikkusele korraparaselt teavet avalike Ulesannete taitmisest meedias ning
Kaitseliidu ja tema struktuuritiksuste kodulehtedel;

5) abistab teabendudjat kdesolevas korras ettenahtud viisil (vt § 28);

6) teavitab teabendudjat dokumentide juurdepaasupiirangutest;

7) tagab teabe juurdepaasupiirangutest kinnipidamise (vt § 28);

8) ei anna teadvalt eksitavat, tegelikkusele mittevastavat voi ebadiget teavet ning kontrollib
kahtluse korral véljastatava teabe digsust ja vastavust tegelikkusele.**

(2) Dokumentidele juurdepaasu korraldamise eest vastutavad peastaabi uldosakond
(dokumendiregister), side- ja infotehnoloogia osakond (EDHSi avalikustamise moodul) ning
avalike suhete ja koostdd osakond (kodulehed).

® Vastavalt avaliku teabe seaduse § 28.

1% Vastavalt avaliku teabe seaduse § 30 Ig 3.

™ vastavalt avaliku teabe seaduse § 29.

12 \/astavalt avaliku teabe seaduse § 30 1g 1ja 2.
'3 Vastavalt avaliku teabe seaduse § 12 Ig 4.

* Vastavalt avaliku teabe seaduse § 9 Ig 2.


http://domino.kaitseliit.ee/gopro/avalik.nsf/byjournalkey?open
http://www.kaitseliit.ee/

§ 27 Juurdepaasupiirangud

(1) Kaitselidu juhtkond voib avaliku teabe seaduse alusel kehtestada teabele
juurdepaasupiirangu, tunnistades teabe asutusesiseseks kasutamiseks méeldud teabeks.

(2) Asutusesiseseks kasutamiseks mdeldud teabeks ei tohi tunnistada:

1) avalike arvamuse kusitlusi tulemusi;

2) Uldistatud statistilisi Ulevaateid;

3) majandus- ja sotsiaalprognoose;

4) teateid keskkonnaseisundist;

5) t66 vbi tddedukuse aruandeid ning andmeid U(lesannete taitmise kvaliteedist ja
juhtimisvigadest;

6) dokumente eelarvevahendite kasutamise ning eelarvest makstud tasudest ja hivitistest;

7) andmeid varalistest kohustustest;

8) Kaitseliidule kuuluva vara andmeid;

9) riikliku voi teenistusliku jarelevalve korras vdi distsiplinaarkorras tehtud jdustunud ettekirjutusi
v8i antud akte ning andmeid kehtivatest karistustest.*®

(3) Kaitseliidu Ulem vbib otsustada Kaitseliiduvaliste isikute juurdepaasu vdimaldamise
asutusesiseseks tunnistatud teabele, kui see ei kahjusta riigi véi Kaitseliidu huve.’

(4) Asutusesiseseks kasutamiseks moeldud teabele kehtestatakse juurdepaasupiirang
dokumendi koostamisest v0i saamisest ning vajaduse moo6dumiseni voi sundmuse
saabumiseni, kuid mitte kauemaks kui viieks aastaks. Kaitseliidu tlem v6ib seda tahtaega oma
késkki{gaga pikendada kuni viie aasta vorra, kui juurdepaasupiirangu kehtestamise pdhjus
pusib.

(5) Pikendamist vajava teabe andmed edastatakse pikendamise pdhjendustega peastaabi
Uldosakonna kantseleisse, kus kantseleijuhataja koostab juurdepaasupiirangu pikendamise
kaskkirja kavandi.

(6) Teenistuslikku jarelevalvet  kasitletavate = dokumentide  suhtes  kohaldatakse
juurdepaasupiirangut kuni otsuse vastuvotmiseni, kui ei ole muud alust teabele juurdepaasu
piirata.*

(7) Asutusesiseseks kasutamiseks tunnistatud isikuandmeid sisaldavale teabele kehtib
juurdepaasupiirang 75 aastat selle saamisest vdi dokumenteerimisest v6i 30 aastat isiku
surmast v&i kui surma ei ole voimalik tuvastada, siis 110 aastat isiku stinnist.?

(8) Konkreetsele dokumendile juurdepaasupiirangu kehtestamise ettepaneku (tuues ara
juurdepéaasupiirangu kehtestamise aluse ja kehtivuse aja) teeb dokumendi koostaja voi
saabunud dokumendi puhul selle registreerija |dhtudes dokumendi sisust ja
juurdepaasupiirangu eesmargist.”  Vajadusel konsulteerib dokumendi koostaja
juurdepéaasupiirangu osas dokumendi allkirjastaja voi juristiga. Saabunud dokumendi puhul
konsulteerib registreerija vajadusel oma struktuuriliksuse juhi, juristi vdi dokumendi saatjaga.

!5 Vastavalt avaliku teabe seaduse § 34 Ig 2 ja § 41 Ig 1.

Piiratud juurdepdasuga teave on teave, millele juurdepaas on seadusega kehtestatud korras piiratud. Vastavalt avaliku teabe
seaduse § 34 1g 1.

'8 Vastavalt avaliku teabe seaduse § 36 g 1.

7 Vastavalt avaliku teabe seaduse § 38 Ig 4.

'8 Vastavalt avaliku teabe seaduse § 40 Ig 1.

'® \astavalt avaliku teabe seaduse § 40 Ig 2.

0 Vastavalt avaliku teabe seaduse § 40 Ig 3.

2 Vastavalt avaliku teabe seaduse § 41 Ig 1.



(9) Dokumendi koostaja v6i saabunud dokumendi registreerija teeb asutusesiseseks
kasutamiseks moeldud teabeks tunnistatud dokumendile (eraldi péhidokumendile ja igale lisale)
igale lehele Ulemisse aarde keskele (v.a esimesele lehele) suurtdhtedega 11punktises
topeltkirjas marke

ASUTUSESISESEKS KASUTAMISEKS
Esimesele lehe paremasse nurka tehakse marge 8punktises kirjas, kus on Kirjas:
juurdepaasupiirangu kehtestaja - Kaitseliit, juurdepdadsupiirangu alus, [6pptahtpéev ja

vormistamise kuupaev:
KAITSELIT
ASUTUSESISESEKS KASUTAMISEKS
Marge tehtud 25.01.2012.
Juurdepaasupiirang kehtib kuni 25.01.2014.

Alus: AVTS § 351g 1 p 4.2
EDHSIi GoPro case Professional metaandmetesse tuleb markida kéik juurdepaasupiirangud,
mis erinevatel dokumendi osadel on. Kui ka tdhtajad on erinevad, siis alguseks margitakse
kdige varasem juurdepaasupiirangu kehtestamise kuupdev ning I0puks kodige hilisem

juurdepaasupiirangu l6ppemise kuupaev:
KAITSELIT
ASUTUSESISESEKS KASUTAMISEKS
Marge tehtud 23.01.2012.
Juurdepaasupiirang kehtib kuni 26.02.2017.
Alus: AvTS §351g1p 3,4, 9.

Juurdepaasupiiranguga dokumente sailitatakse vastavalt dokumentide loetelus kehtestatud
sailitustahtaegadele olenemata juurdepaasupiirangu kehtivusest.
(Vt§13Iig4p3.)

(10) Dokumendi koostaja, kelle koostatud dokumendis olev teave tunnistati asutusesiseseks
kasutamiseks, teavitab viivitamata teabe asutusesiseseks kasutamiseks tunnistamisest
teabevaldajaid, kellele see teave on edastatud.”®

(11) Kaitseliit on kohustatud juurdepaasupiirangu kehtetuks tunnistama, kui selle kehtestamise
pdhjus on kadunud.?* Vastava marke teeb dokumendi koostanud struktuuriiiksuse referent
EDHSIi GoPro case Professional sakil ,Juurdepaas“ ning tostab failid valjale ,Dokumendi tekst
ja lisad failidena“. Juurdepaasupiirangu kehtetuks tunnistamisest tuleb teha marge ka
paberdokumendile, kui see on olemas.®

(12)  Struktuuritksuse referent teavitab viivitamata juurdepaasupiirangu kehtetuks
tunnistamisest teabevaldajaid, kellele see teave on edastatud.?®

(13) Kaitseliit rakendab halduslikke ja tehnilisi abindusid, et teave, millele kehtib
juurdepéaésupiirang, ei satuks juurdepaasudiguseta isikute katte.?’

(14) Lopptahtaja saabudes peab dokumendi koostanud vdi registreerinud struktuuritksuse
referent tegema vastava marke EDHSis GoPro case Professional sakil ,Juurdepaas“.
Lopptahtaja saabumisest ei ole vaja dokumendi saanud teabevaldajaid teavitada.

(15) Peastaabi Uldosakonna kantselei dokumendisisteemide vanemspetsialist kontrollib
EDHSis GoPro case Professional juurdepaasupiirangute kehtivust ja sakil ,Juurdepaas”
kannete oOigsust. Vajadusel votab ta Uhendust struktuuriliksuste referentidega probleemide
korral nende struktuuriiksuse dokumentidega. Referendid vétavad vdimalusel Uhendust

22 \/astavalt avaliku teabe seaduse § 41 Ig 2.
%8 Vastavalt avaliku teabe seaduse § 41 Ig 4.
2* Vastavalt avaliku teabe seaduse § 42 g 1.
% \/astavalt avaliku teabe seaduse § 42 Ig 2.
%8 Vastavalt avaliku teabe seaduse § 42 Ig 3.
T Vastavalt avaliku teabe seaduse § 43 Ig 1.



dokumendi koostaja voi struktuurilksuse juhiga kande parandamiseks vdi tahtaja
pikendamiseks.

(16) AK-marke parandamisest vdi juurdepadaspiirangu tahtaja pikendamisest teavitab
dokumendi koostaja voi struktuuriiksuse referent viivitamata teabevaldajaid, kellele see teave
on edastatud.

AK-marge tuleb sel juhul parandada nii dokumendil (nii paberil kui elektroonilisel, kui see on
vdimalik) kui metaandmetes tehes vajadusel parandamise aluse marke.

(17) Asutusesiseseks kasutamiseks modeldud teavet vdib edastada nii elektrooniliselt
(eelistatavalt labi DVK) kui paberil (kui postiga, siis tahitult; kulleriga voi isiklikult Gmbrikus viies,
peab Umbrik oleme kinni kleebitud), kuid juurdepaasupiiranguga teave peab olema tahistatud
(selle eest vastutab dokumendi koostaja). Paberkoopia nduetekohase havitamise (vastava
tahistusega paberipurustajas) vastutab paberkoopia saanud inimene.

(18) Asutusesiseks kasutamiseks mdeldud teavet sisaldav e-kiri tuleb tahistada:

*x AMETIALASEKS KASUTAMISEKS ***

Selles e-kirjas sisalduv teave (kaasa arvatud manused®) on mdeldud ametialaseks
kasutamiseks ning seda voivad kasutada vaid e-kirja adressaadid. E-kirjas sisalduvat teavet ei
tohi saatja selgelt valjendatud loata edasi saata ega mistahes viisil kdrvalistele isikutele
avaldada. Juhul, kui Te olete saanud kaesoleva e-kirja eksituse téttu, teavitage sellest koheselt
saatjat ning kustutage e-kiri oma arvutist.

This e-mail and any attachments may contain confidential and privileged information. If you are
not the intended recipient, please notify the sender immediately by return e-mail, delete this e-
mail and destroy any copies. Any dissemination or use of this information by a person other
than the intended recipient is unauthorized and may be illegal.

(19) Kabinetist valjudes tuleb asutusesiseseks kasutamiseks mdeldud teave panna kappi voi
sahtlisse.

(20) Kaitseliidu liikmed on kohustatud hoidma neile teatavaks saanud asutusesiseseks
kasutamiseks saadud teavet ning mitte edastama seda kolmandatele isikutele.

§ 28 Teabendue®

(1) Teabendue esitatakse kas suuliselt voi kirjalikult.

(2) Kaitseliidu tdéétaja on kohustatud igakilgselt abistama teabendudjat teabendude esitamisel
ning teabendudjale vajaliku teabe, selle asukoha ja teabendudjale sobivamate voéimalike
juurdepaasuviiside véljaselgitamisel.*

(3) Kaitseliidu tooétaja, kellel ei ole padevust teabenduet taita, on kohustatud viivitamata
juhatama teabendudja tddtaja juurde, kellel on vastav padevus, vbi edastama viivitamata
kirjaliku teabendude nimetatud to6tajale.**

(4) Kui teabendudest ei selgu, millisel viisil vdi millist teavet teabendudja soovib, peab
Kaitseliidu td6taja teabendude tapsustamiseks vétma teabendudjaga viivitamata tihendust.*

% Manus on e-kirja lisana saadetav fail. Standardi ,/nformatsioon ja dokumentatsioon. Dokumendielemendid ja vorminéuded. Osa
1: Kiri.“ nr EVS 882-1: 2006 p 3.13.

» Teabendue on teabendudja poolt avaliku teabe seadus satestatud korras teabevaldajale esitatud taotlus teabe saamiseks.
Teabendudja on iga isik, kes esitab teabevaldajale teabendude avaliku teabe seaduses satestatud korras. Avaliku teabe seaduse

6ja7.

g’ Vastavalt avaliku teabe seaduse § 15 Ig 2.

%! Vastavalt avaliku teabe seaduse § 15 Ig 3.

% Vastavalt avaliku teabe seaduse § 15 Ig 4.



(5) Kaitseliidu tddtaja registreerib teabendude selle saamise paeval véi hiljemalt saamisele
jargneval téopaeval.®

(6) Teabendude kohta kantakse dokumendiregistrisse jargmised andmed:

1) teabendudija ees- ja perekonnanimi;

2) organisatsiooni nimel esitatava teabendude puhul organisatsiooni nimetus;

3) teabendudja sideandmed, mille kaudu saaks teabe valjastada vdi teabendudjaga Uhendust
votta;

4) taotletava teabe sisu vdi dokumendiliik, nimetus ja sisu vdi teabendudjale teada olevad
dokumendirekvisiidid,;

5) taotletava teabendude taitmise viis.>*

(7) Teabenduet ei pea registreerima, kui
1) see on anonuumne;
2) see on esitatud suuliselt véi elektrooniliselt ja taidetakse viivitamata.®

(8) Teabendude ringlusskeem on 40. lisas.

(9) Teabendue tuleb taita teabendudja soovitud viisil. Teave valjastatakse:

1) teisaldataval andmekandjal digitaalselt vdi teabendudes margitud e-postiaadressil;
2) dokumendi koopiana paberil kas vahetult teabendudjale vdi tema postiaadressil;
3) faksiga;

4) suuliselt;

5) tutvumiseks Kaitseliidus;

6) muul viisil arvestades teabekandja tiitipi.*°

(10) Teabendude taitmisest soovitud viisil voib keelduda, kui:

1) selleks puuduvad tehnilised véimalused;

2) seda ei vdimalda teabekandja tlup;

3) teabe selliselt edastamine takistab ajalise kestuse t6ttu Ulemaaraselt Kaitseliidu
pohililesannete taitmist.*’

Sobiva teabendude taitmise viisi valib sel juhul Kaitseliidu té6taja, konsulteerides vdimalusel
enne teabendude taitmist teabendudjaga.®®

(11) Teabendudija taotlusel tuleb valjastada dokumentide koopiad paberil, kui teabekandja tulp
ja teabendudja sideandmed seda véimaldavad ja kui teave ei ole avalikustatud.*

(12) Teabendudja ndudel tuleb teave (sh avalikustatud teave) valjastada ametliku kinnitusega,
kui kinnitus on vajalik teabendudja &iguste ja vabaduste kasutamiseks ning kohustuste
taitmiseks.*

(13) Suuliselt valjastatakse teave tksnes juhul, kui:

1) soovitakse andmeid teabendudja esitatud avalduse, margukirja vb6i muu taotluse
menetlemisest;

2) soovitakse andmeid, kas Kaitseliidu valduses on teabendudja soovitud teave.*

Teabendude suulisel taitmisel ei pea dokumente ette lugema.*?

% Vastavalt avaliku teabe seaduse § 16 Ig 1.
% Vastavalt avaliku teabe seaduse § 16 Ig 2.
% Vastavalt avaliku teabe seaduse § 16 Ig 3.
% Vastavalt avaliku teabe seaduse § 17 Ig 1.
% Vastavalt avaliku teabe seaduse § 17 Ig 2.
% Vastavalt avaliku teabe seaduse § 17 Ig 7.
% Vastavalt avaliku teabe seaduse § 17 Ig 3.
“° Vastavalt avaliku teabe seaduse § 17 Ig 4.
! Vastavalt avaliku teabe seaduse § 17 Ig 5.
2 Vastavalt avaliku teabe seaduse § 17 Ig 6.



(14) Kui teabendudest ei selgu teabendudja taotletav teabendude taitmise viis ja teabendudjaga
ei ole voimalik teabendude taitmise viisi tapsustada taitmise tahtaja jooksul, taidetakse
teabendue selles esitatud sideandmete alusel Kaitseliidu to6taja valitud viisil, vdimalus korral
eelistades teabendude esitamise viisi.*®

(15) Teabendue taidetakse viivituseta, kuid mitte hiljem kui 5 tédpaeva jooksul.**

(16) Kui teabenduet ei ole vdimalik teabendudja esitatud andmete puudulikkuse téttu taita, siis
teavitab Kaitseliidu tdotaja sellest teabendudjat 5 tddpaeva jooksul teabendude
tapsustamiseks.*

(17) Kui Kaitseliidu to6tajal on vaja teabenduet tapsustada voi kui teabe valjaselgitamine on
aegandudev, voib ta teabendude taitmise tdhtaega pikendada kuni 15 t66paevani. Kaitseliidu
tootaja teatab téhtaja pikendamisest pdhjustega teabendudjale 5 tédpaeva jooksul.*®

(18) Teabendue loetakse taidetuks, kui:

1) teave on teabendudjale edastatud avaliku teabe seaduses satestatud viisil (vt kdesoleva
paragrahvi lg 9);

2) teabendue on edastatud vastavalt kuuluvusele ja sellest on teabendudjale teatatud,;

3) teabendudjale on selgitatud véimalust tutvuda avalikustatud teabega.*’

Taitmismarge tuleb kanda EDHSi GoPro case Professional.

(19) Kui Kaitseliit ei valda taotletud teavet, selgitab Kaitseliidu t66taja valja padeva teabevaldaja
ja edastab talle teabendude viivituseta, kuid mitte hiljem kui 5 té6paeva jooksul, teatades sellest
samal ajal teabendudjale.*®

Telefoni teel esitatud teabendude voib jatta edastamata, kui teabendudjale teatatakse, kuhu
teabendudega tuleb péérduda.*

(20) Kui taotletud teave on avalikustatud, voib Kaitseliidu tdotaja teavet valjastamata teatada
sellest teabendudjale viivituseta, kuid mitte hillem kui 5 tddpaeva jooksul andmetega
taotletavale teabele juurdepaasu viisi ja koha kohta, v.a juhul, kui teabendudja soovib teavet
ametliku kinnitusega (vt kéesoleva paragrahvi Ig 12).%°

(21) Kaitseliidu tootaja keeldub teabendude taitmisest, kui:

1) taotletava teabe suhtes kehtivad juurdepaasupiirangud ja teabendudjal ei ole taotletavale
teabele juurdepaasudigust;

2) Kaitseliit ei valda taotletavat teavet ega tea, kes seda valdab, ning taotletava teabe valdajat
ei ole voimalik kindlaks teha;

3) teabendude taitmine ei ole vdimalik, kuna teabendude tapsustamisel ei selgu, millist teavet
teabendudija taotleb;

4) teabendudja ei ole tasunud riigildivu voi teabendude taitmise kulutuste eest, kui riigildiv voi
tasu on seadusega ette nahtud ja Kaitseliit ei ole loobunud kulutuste katmise ndudest.*

(22) Kaitseliidu tootaja voib keelduda teabendude taitmisest, kui:
1) samale teabendudjale on taotletav teave juba antud ja teabendudja ei pdhjenda vajadust
saada teavet teist korda;

3 Vastavalt avaliku teabe seaduse § 17 Ig 8.
* Vastavalt avaliku teabe seaduse § 18 Ig 1.
> Vastavalt avaliku teabe seaduse § 18 Ig 2.
“ Vastavalt avaliku teabe seaduse § 19.
" Vastavalt avaliku teabe seaduse § 20.
8 Vastavalt avaliku teabe seaduse § 21 Ig 1.
“ Vastavalt avaliku teabe seaduse § 21 Ig 2.
% Vastavalt avaliku teabe seaduse § 22.
* Vastavalt avaliku teabe seaduse § 23 Ig 1.



2) teabendude taitmine nduab taotletava teabe suure mahu tottu Kaitseliidu tookorralduse
muutmist, takistab Kaitseliidule pandud avalike llesannete taitmist vdi nduab pdhjendamatult
suuri kulutusi;

3) teabenduet ei saa taita Ghekordse teabe valjastamisega;

4) teabendude taitmiseks tuleb teavet tdiendavalt sistematiseerida ja anallisida ning selle
alusel on vaja uus teave dokumenteerida — selline teabendue loetakse selgitustaotluseks® ja
sellele vastatakse 30 paeva jooksul registreerimisest;

5) kohus on tuvastanud, et teabendudja teovdime on piiratud;

6) teabendudja sideandmed puuduvad.>

(23) Kaitseliidu tootaja teeb teabendudjale taitmisest keeldumise pdhjendustega teatavaks viie
todpaeva jooksul.*

(24) Teabendude taitmise kulud katab Kaitseliit, kui seadusega ei ole ette nahtud teisiti.
Paberkoopiate valmistamise ja valjatrikkide eest tasub teabendudja 0,19 eurot iga valjastatud
lehekiilje eest alates 21. lehekiljest, kui seadusega ei ole teabe valjastamise eest riigildivu ette
nahtud.

Riigi- ja kohaliku omavalitsuse asutuse esitatud teabendude taitmise kulud katab Kaitseliit.*®

(25) Teabendudja voib vabastada paberkoopia valmistamise kulude katmisest, kui:

1) kulude sissendudmine ei ole majanduslikult otstarbekas;

2) teabendudjale on teave vajalik teadusliku t66 tegemiseks;

3) teabendudjale on teave vajalik oma diguste ja vabaduste teostamiseks vdi kohustuste
taitmiseks ja tal ei ole majanduslikke véimalusi kulude katmiseks.’

(26) Teabendudja tasub kulud enne teabe valjastamist.

Teabe voi dokumendi valjastamise eest ette ndhtud riigildiv tasutakse enne teabe valjastamist
riigildivuseaduses satestatud maara jargi.

Teabendudjale tuleb valjastada kviitung vastuvéetud summade kohta.>®

%2 Selgitustaotlus on isiku poérdumine, milles isik taotleb adressaadilt teavet, mille andmiseks on vajalik adressaadi kasutuses
oleva teabe analuus, slintees voi lisateabe kogumine.

Margukiri on isiku p66rdumine, millega 1) isik teeb adressaadile ettepanekuid asutuse voi organi t66 korraldamiseks voi valdkonna
arengu kujundamiseks; 2) annab adressaadile teavet.

Maérgukirjale ja selgitustaotlusele vastamise seaduse § 2 Ig 2 ja 3.

%3 Vastavalt mérgukirjale ja selgitustaotiusele vastamise seaduse § 6.

** Vastavalt avaliku teabe seaduse § 23 Ig 2.

*® Vastavalt avaliku teabe seaduse § 23 Ig 3.

% Vastavalt avaliku teabe seaduse § 25.

* Vastavalt avaliku teabe seaduse § 26.

%8 Vastavalt avaliku teabe seaduse § 27.



